
Lust, das Bindeglied zwischen Verkauf, Produktion und Logistik 
zu sein? Ein Arbeitsplatz am Schreibtisch, im engen Austausch mit 
der Produktion.

Stellenantritt sofort oder nach Vereinbarung.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine engagierte Persönlichkeit als:

Die Swisstec AG ist ein innovatives Schweizer Maschinenbauunternehmen mit starken  
Wurzeln in der Landwirtschaft und wachsender internationaler Präsenz. Vom bekannten Schleppfix 
Gülleverteiler bis hin zu modernen Lösungen für Kunden weltweit – wir wachsen stetig und erweitern 
unser Vertriebsnetz.

AUFGABENGEBIET

•	 Auftragsbearbeitung von 
Offerte bis zur Auslieferung 

•	 Erstellung und Pflege von 
Export- und Verkaufsdoku-
menten 

•	 Kompetente und serviceori-
entierte Kundenbetreuung 

•	 Unterstützung des Produk-
tionsleiters bei der Planung 
und Koordination der Auf-
träge 

•	 Schriftliche und telefonische 
Korrespondenz mit Vertriebs-
partnern und Aussendienst 

•	 Bearbeitung von Reklamatio-
nen und Garantieanträgen 

•	 Bearbeitung von Ersatzteilan-
fragen und Pflege des Waren-
bewirtschaftungssystems 

•	 Administrative Unterstützung 
der Geschäftsleitung 

•	 Unterstützung bei Messevor-
bereitungen sowie Teilnahme 
vor Ort

•	 Technische Grundausbildung, 
z.B. als Landmaschinenme-
chaniker, Mechaniker oder in 
einem verwandten Beruf mit 
Bezug zur Landwirtschaft

•	 Weiterbildung zum techni-
schen Kaufmann von Vorteil

•	 Technisches Verständnis für 
unsere Produkte und deren 
Einsatz in der Praxis

•	 Freude am Kundenkontakt 
und selbstständige Arbeits-
weise

•	 Gute Deutschkenntnisse in 
Wort und Schrift, Englisch 
und Französisch von Vortei

•	 Gute Anwenderkenntnisse 
in MS Office, ERP-Erfahrung 
(Proffix) von Vorteil

•	 Vielseitige Tätigkeit an der 
Schnittstelle zwischen Kunde, 
Verkauf und Produktion

•	 Faire Entlöhnung nach Erfah-
rung und Leistung

•	 Junges, aufgestelltes und 
motiviertes Team

•	 Weiterbildungsmöglichkeiten

•	 Moderne Infrastruktur mit 
eigenem top ausgestattetem 
Arbeitsplatz

•	 Gute Erreichbarkeit – ÖV, 
Parkplätze und überdachter 
Veloständer vorhanden

•	 Grosser Gestaltungsfrei-
raum mit einem hohen Mass 
an Selbstständigkeit und 
Eigenverantwortung bei der 
Abwicklung von Projekten 
und der Optimierung unserer 
internen Prozesse

QUALIFIKATION VORTEILE

Technischer Sachbearbeiter (m/w/d) 80-100%

Interesse geweckt? Für Fragen steht Thomas Hollenstein gerne 
zur Verfügung. Tel: 071 923 23 72 / E- Mail: info@swisstecag.ch


